
GEMEINDE VILLANDERS
Autonome Provinz Bozen

I-39040 Villanders - F.-v.-Defregger-Gasse 2

COMUNE DI VILLANDRO
Provincia Autonoma di Bolzano

I-39040 Villandro - Vicolo F. v. Defregger 2

BEKANNTMACHUNG AVVISO

Die Gemeinde Villanders gibt bekannt, dass
eine  öffentliche  Rangordnung,  nach  Titeln
und  mündlicher  Prüfung,  erstellt  wird,  und
zwar für die befristete Aufnahme als:

Il  Comune  di  Villandro  rende  noto  che  verrà
formata una graduatoria, per titoli e esame orale,
per l’assunzione a tempo determinato quale:

VERWALTUNGSASSISTENT/IN ASSISTENTE AMMINISTRATIVO/A
Berufsbild 43 – VI. Funktionsebene

Teil - oder Vollzeit
Dauer: 12 Monate – verlängerbar, da freie

Stelle

profilo prof. n. 43 – VI. qualifica funzionale
tempo parziale o tempo pieno

durata: 12 mesi – prorogabili, in quanto posto
vacante

Die erstellte Rangordnung hat eine Gültigkeit
von einem Jahr ab Vollstreckbarkeit des Ge-
nehmigungsbeschlusses.

La  graduatoria  validità  un  anno  a  partire
dell’esecutività  della  relativa  delibera  di  appro-
vazione.

Die  Stelle ist  der  deutschen Sprachgruppe
vorbehalten.

Il  posto è riservato agli  appartenenti  al  gruppo
linguistico tedesco.

Voraussetzungen: Requisiti per l’ammissione:
• Reifediplom • diploma di maturità
• Zweisprachigkeitsnachweis B2 (ehem.

Niveau B)
• attestato  di  bilinguismo  livello  B2  (ex

livello B);
• Bestätigung der Angehörigkeit zu einer

der drei Sprachgruppen (nicht älter als
6  Monate,  in  verschlossenem
Umschlag).

• certificato di appartenenza ad uno dei tre
gruppi  linguistici  (non  più  vecchio  di  6
mesi, in busta chiusa).

Die  oben  genannten  Voraussetzungen
müssen spätestens bis zur Einreichfrist der
Gesuche erfüllt sein.

I requisiti di cui sopra devono essere posseduti
entro e non oltre la data di scadenza del termi-
ne per la presentazione della domanda.

Besoldung Trattamento economico
Für  die  Stelle  als  Verwaltungsassistent/in
ist  bei  Vollzeit  (38  Wochenstunden)  laut
geltendem Kollektivvertrag folgende Besol-
dung vorgesehen:
-monatliches  Anfangsgehalt  2.558,62  €
(Grundgehalt,  SEZ,  Zweisprachigkeits-zu-
lage) sowie 
-13. Monatsgehalt im gesetzlichen Ausmaß
-Gehaltsvorrückung laut geltender Gehalts-
tabelle
- andere vom Kollektivvertrag vorgesehene
Zulagen, sofern sie zustehen
- Laborfonds
- Sanipro

Per  il  posto  dell’assistente  amministrativo  a
tempo pieno (38 ore sett.) è previsto il seguen-
te trattamento economico ai sensi del contratto
collettivo vigente:
-  stipendio  base  iniziale  mensile  2.558,62  €
(stipendio base, IIS, indennità di bilinguismo) e
- tredicesima mensilità nella misura di legge
- aumenti periodici giusta vigente tabella degli
stipendi
-altre indennità previste dal contratto collettivo,
in quanto spettanti
- Laborfonds
- Sanipro



Zulassungsgesuch: Domanda di ammissione:
Die entsprechenden Gesuche mit den Un-
terlagen  müssen  innerhalb   Montag,  22.
Juni 2026, 12.30 Uhr bei dieser Gemein-
deverwaltung in einer der folgenden Moda-
litäten eingereicht werden:

Le relative domande con i documenti dovranno
essere presentate a questo Comune  entro  lu-
nedì, 22 giugno 2026, ore 12.30 in una delle se-
guenti modalità:

- mittels direkter Abgabe im Personalbüro
der Gemeinde Villanders;

-  mittels zertifizierter  E-mail  (PEC) an die
Adresse: villanders.villandro@legalmail.it
ausgenommen  die  Bestätigung  über  die
Zugehörigkeit an eine der drei Sprachgrup-
pen, welche auf jeden Fall im verschlosse-
nem Kuvert im Personalamt der Gemeinde
Villanders abzugeben ist;

- mittels Einschreiben an die Adresse Ge-
meinde  Villanders,  F.-v.-Defregger-Gasse
2, 39040 Villanders. (Das Gesuch muss in-
nerhalb des genannten Termins in der Ge-
meinde eingelangt sein!)

- mediante consegna diretta all‘ufficio persona-
le del Comune di Villandro

-  tramite  posta  elettronica  certificata  (PEC)
all‘indirizzo villanders.villandro@legalmail.it
ad eccezione del certificato di appartenenza al
gruppo linguistico, che dovrà essere inserito in
una  busta  chiusa  e  consegnato  direttamente
all‘ufficio personale del Comune di Villandro;

- a mezzo di  raccomandata indirizzata al  Co-
mune  di  Villandro,  Vicolo  F.  v.  Defregger  2,
39040 Villandro. (La domanda deve pervenire
al Comune entro il termine indicato!)

Dem Gesuch muss der Quittungsabschnitt
zum Nachweis der Einzahlung der Wettbe-
werbsgebühr von € 10,00 an das Schatz-
amt  der  Gemeinde  Villanders  (Raiffeisen-
kasse  Unteres  Eisacktal  IBAN
IT15T0811359140000302018608) beige-
legt werden.

Alla domanda di ammissione dovrà essere al-
legata  la  quietanza  comprovante  l’avvenuto
pagamento della tassa di concorso di € 10,00
rilasciata al tesoriere del Comune di Villandro
(Cassa  Raiffeisen  Bassa  Valle  Isarco  IBAN
IT15T0811359140000302018608).

Die  Termine  der  Prüfungen werden
jedem/r  zugelassenen  Bewerber/in
schriftlich  (Einschreibebrief  mit
Rückantwort  oder  mittels  Email  und
entsprechender  Bestätigung)  mindestens
15  Tage  vor  Abhaltung  der  Prüfungen
mitgeteilt.

Il  diario  delle  prove verrà  comunicato  per
iscritto (tramite raccomandata con ricevuta di
ritorno o tramite email con relativa conferma) a
ciascun/a candidato/a ammesso/a al concorso
almeno  15  giorni  prima  dell’effettuazione
degli esami.

Gegenstand der mündlichen Prüfung: Oggetto della prova orale:
-  Grundkenntnisse  über  den  Aufbau  der
Gemeinde
- Verhaltenskodex für das Personal der Ge-
meinde Villanders - Grundkenntnisse

- nozioni sulla struttura del Comune
- Codice di comportamento del personale del 
Comune di Villandro - nozioni

Die Gesuchsvorlage liegt im Personalbüro
der Gemeinde Villanders auf und ist auf der
Internetseite  www.gemeinde.villanders.bz.it
abrufbar.

Weitere Auskünfte können bei der Gemein-
desekretärin  Doris  Graber  unter  Tel.
0472/941181 eingeholt werden.

Il  prestampato  della  domanda  è  disponibile
presso l'ufficio personale del Comune e altresì
sul sito internet www.comune.villandro.bz.it.

Per ulteriori informazioni gli interessati potran-
no  rivolgersi  alla  segretaria  comunale  Doris
Graber  seguente  numero  telefonico:
0472/941181.
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